MANUAL DE FUNCIONAMIENTO CURSO 2020-2021

(Plan de inicio de curso)

COLEGIO MARISTA CENTRO CULTURAL VALLISOLETANO
(Actualizacion 11 de septiembre de 2020)

MANUAL DE FUNCIONAMIENTO CURSO 2020-2021



INDICE:

1. INTRODUCCION

2. CLASIFICACION SANITARIA SEGUN LA REALIDAD SANITARIA DEL MOMENTO

a.

b.

ENSENANZA PRESENCIAL

CIERRE DE CENTROS EDUCATIVOS

3. MEDIDAS DE SEGURIDAD E HIGIENICO- SANITARIAS

a.

b.

C.

DISTANCIA DE SEGURIDAD
USO DE MASCARILLAS

MEDIDAS HIGIENICAS DE CARACTER INDIVIDUAL

4. MEDIDAS ORGANIZATIVAS

A.

ENTRADAS Y SALIDAS DE ALUMNOS: LUGARES, HORAS Y NORMATIVA
OTROS ACCESOS AL CENTRO EDUCATIVO

TRANSITO Y DESPLAZAMIENTOS POR EL CENTRO EDUCATIVO
ESTANCIA EN LAS AULAS: NORMATIVA

RECREOQS: HORARIOS, ZONAS Y NORMATIVA

SALA DE PROFESORES

REUNIONES DE PROFESORES

OTROS ESPACIOS DEL CENTRO

ENTREVISTAS Y ATENCION A FAMILIAS

SECRETARIA Y ADMINISTRACION

BANOS: ACCESOS Y NORMATIVA

ESPACIOS PARA REPARTIDORES

. COMEDOR ESCOLAR: ZONAS, NORMATIVA Y HORARIO

MADRUGADORES Y CONTINUADORES: ZONAS, NORMATIVA'Y
HORARIO

ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

MANUAL DE FUNCIONAMIENTO CURSO 2020-2021



1. INTRODUCCION

1. El presente documento recoge las medidas, tanto de caracter preventivo como de
caracter educativo, que deberan tenerse en cuenta para la realizacién de actividades
y durante la estancia en el Colegio Marista Centro Cultural Vallisoletano.

2. Todas las medidas contenidas en este documento son de obligado cumplimiento
para los destinatarios referidos en cada apartado.

3. En la elaboracion del manual se han tenido en cuenta las siguientes referencias:

Protocolo de Prevencion y Organizacion del Regreso a la Actividad Lectiva
en los Centros Educativos de Castillay Leén para el curso escolar 2020-2021

BOE - Orden EFP/561/2020, de 20 de junio, por la que se publican Acuerdos
de la Conferencia Sectorial de Educacion, para el inicio y el desarrollo del
curso 2020-2021.

Medidas de Prevencion, Higiene y Promocion de la Salud frente al COVID-
19 para centros educativos en el curso 2020-2021

Guia de Inicio de Curso de la Junta de Castilla y Le6n y pautas ofrecidas por
la Direccion Provincial de Educacion de Valladolid.

BOCYL - ORDEN EDU/538/2020, de 23 de junio, por la que se concreta el
desarrollo de determinadas actividades educativas en la Comunidad de
Castilla y Ledn en el curso académico 2019/2020, una vez iniciada la nueva
normalidad.

UNICEF - Principios basicos para asequrar el derecho a la salud al reabrir
los centros educativos y para poder garantizar su funcionamiento sequro.

ACUERDO 49/2020, de 31 de agosto, de la Junta de Castilla y Ledn, por el
gue se da publicidad, para general conocimiento y por ser de obligado
cumplimiento, a la Orden comunicada del Ministro de Sanidad, de 27 de
agosto de 2020, mediante la que se aprueba la declaracién de actuaciones
coordinadas en salud publica frente al COVID-19 para centros educativos
durante el curso 2020-21

Adaptacién del protocolo de prevenciéon y organizacion del regreso a la
actividad lectiva en los centros educativos para el curso escolar 2020/2021,
del 6 de julio, al acuerdo 35/2020, de 16 de julio, de la Junta de Castilla y
Ledn y al acuerdo 49/2020, de 31 de agosto, de la Junta de Castillay Ledn

MANUAL DE FUNCIONAMIENTO CURSO 2020-2021


https://www.educa.jcyl.es/es/institucional/crisis-coronavirus/protocolo-prevencion-organizacion-regreso-actividad-lectiva
https://www.educa.jcyl.es/es/institucional/crisis-coronavirus/protocolo-prevencion-organizacion-regreso-actividad-lectiva
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2020-6685
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2020-6685
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2020-6685
https://www.educacionyfp.gob.es/dam/jcr:7e90bfc0-502b-4f18-b206-f414ea3cdb5c/medidas-centros-educativos-curso-20-21.pdf
https://www.educacionyfp.gob.es/dam/jcr:7e90bfc0-502b-4f18-b206-f414ea3cdb5c/medidas-centros-educativos-curso-20-21.pdf
https://www.educa.jcyl.es/es/resumenbocyl/orden-edu-538-2020-23-junio-concreta-desarrollo-determinada
https://www.educa.jcyl.es/es/resumenbocyl/orden-edu-538-2020-23-junio-concreta-desarrollo-determinada
https://www.educa.jcyl.es/es/resumenbocyl/orden-edu-538-2020-23-junio-concreta-desarrollo-determinada
https://www.educa.jcyl.es/es/resumenbocyl/orden-edu-538-2020-23-junio-concreta-desarrollo-determinada
https://www.unicef.es/sites/unicef.es/files/educa/unicef-educa-covid19-apertura-centros-educativos-funcionamiento-seguro-2.pdf
https://www.unicef.es/sites/unicef.es/files/educa/unicef-educa-covid19-apertura-centros-educativos-funcionamiento-seguro-2.pdf
about:blank
about:blank
about:blank
about:blank
about:blank
about:blank
https://www.educa.jcyl.es/es/institucional/crisis-coronavirus/crisis-coronavirus-protocolos-resoluciones-guias/adaptacion-protocolo-prevencion-organizacion-regreso-activi
https://www.educa.jcyl.es/es/institucional/crisis-coronavirus/crisis-coronavirus-protocolos-resoluciones-guias/adaptacion-protocolo-prevencion-organizacion-regreso-activi
https://www.educa.jcyl.es/es/institucional/crisis-coronavirus/crisis-coronavirus-protocolos-resoluciones-guias/adaptacion-protocolo-prevencion-organizacion-regreso-activi
https://www.educa.jcyl.es/es/institucional/crisis-coronavirus/crisis-coronavirus-protocolos-resoluciones-guias/adaptacion-protocolo-prevencion-organizacion-regreso-activi

2. CLASIFICACION SANITARIA SEGUN LA REALIDAD SANITARIA DEL MOMENTO

El curso 2020/2021 comenzara de forma presencial para todo el alumnado siempre
gue las condiciones sanitarias lo permitan y siguiendo todas las pautas de actuacion
recogidas en este documento.

a. Ensefanza presencial
Existiran 2 realidades diferenciadas en el centro:
e Grupos estables de convivencia.

Todos los cursos de educacion infantil y primero de educacion primaria
formaran grupos estables de convivencia. Estos grupos estaran
formados por el alumnado de cada clase y su profesorado habitual. No
existira interaccién entre los grupos y utilizaran espacios y horarios
asignados exclusivamente para su uso. El movimiento dentro del aula
de estos grupos es libre, no siendo necesario el uso de mascarilla ni
guardar la distancia de seguridad en el aula. Se debe guardar
escrupulosamente la distancia minima de seguridad entre los
diferentes grupos cuando estos coincidan en algun espacio.

e Resto de grupos.

Todos los cursos a partir de segundo de primaria seguiran las pautas
generales de actuacion descritas en este documento. El uso de
mascarilla sera obligatorio siempre. Se minimizara el flujo de personas
en contacto con cada grupo y movimientos y transito por el centro
educativo. Cada grupo tendra un aula de referencia que no sera
utilizada por otros grupos.

b. Situacién de cierre de los centros educativos.

En la planificacion del curso 2020/2021 se tomara en consideracion que, ante
un rebrote, las autoridades sanitarias puedan decretar el cierre de los centros
educativos y se suspenda la actividad educativa presencial.

Para ello el centro implantara aulas virtuales (Google Classroom/Moodle) para
todos los niveles educativos y formaran al profesorado en el uso y manejo de
estas herramientas. Ademas, proporcionara al alumnado y familias los
conocimientos necesarios para su uso y manejo de manera que el alumnado
pueda utilizar estas plataformas con normalidad y de forma frecuente. La
planificacion y el disefio de actividades se llevara a cabo de manera que se
puedan realizar de forma presencial, semipresencial o no presencial.
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3. MEDIDAS DE SEGURIDAD E HIGIENICO- SANITARIAS

A continuacion, se detallan las medidas adoptadas en materia de seguridad e higiene
en el centro. Estas medidas son en su mayoria de caracter individual recayendo en
la responsabilidad de cada persona su cumplimiento.

a. Distancia de seguridad

Con caracter general, se garantizara la distancia de seguridad minima de 1,5
metros durante la realizacion de las actividades recogidas en el presente
documento.

MANTEN LA DISTANCIA, POR

FAVOR.

AYUDA A DETENER LA PROPAGACION

1.5m

>

Siempre que sea posible,
permanezca separado a 1.5
metros de los demds

b. Uso de mascarillas

Seré& obligatorio el uso de mascarilla higiénica.
Se tendran en cuenta los siguientes aspectos:
Alumnado

e Educacion Infantil y 1° E.P.: no es obligatorio el uso de mascarilla
en el aula 'y tiempo de recreo. Pudiendo utilizarse voluntariamente por
aquellas familias que lo deseen.

e Resto de ensefianzas: es obligatorio el uso de mascarilla.

Profesorado
e Uso de mascarilla obligatorio.
Familias

Las familias y otras personas que acudan al centro con la pertinente
autorizacién deberan hacerlo con uso obligatorio de mascarilla higiénica.
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Se contemplan las siguientes excepciones al uso obligatorio:

e Personas que presenten algun tipo de dificultad respiratoria que pueda
verse agravada por el uso de mascarilla y personas en las que el uso de
mascarilla resulte contraindicado por motivos de salud debidamente
justificados.

e Personas que, por su situacion de discapacidad o dependencia, presenten
alteraciones de conducta que hagan inviable su utilizacion.

e Desarrollo de actividades en las que, por su propia naturaleza de estas,
resulte incompatible el uso de la mascarilla como, por ejemplo, la ingesta de
alimentos y bebidas.

El colegio dispondra de un stock de seguridad de 660 mascarillas higiénicas
aproximadamente. La responsabilidad de la distribucién, asi como de mantener el
stock recaera en la Administracion del centro.

c. Medidas higiénicas de caracter individual

La higiene de manos se realizara de forma frecuente y meticulosa al menos a la
entrada y salida del centro educativo, antes y después del recreo, de la comida y
siempre después de ir al aseo, en todo caso un minimo de cinco veces al dia.

Para minimizar el riesgo de contagio comunitario por la COVID-19, la direccién
garantiza una dotacion suficiente de jabon de manos, gel hidroalcohdlico, papel
desechable y mascarillas higiénicas.

Cualquier persona que acceda al centro dispondré en la entrada y diferentes puntos
estratégicos del centro de puestos de gel
hidroalcohdlico para las manos. Existirdn también
dispensadores de gel en la sala de profesores, a
disposiciéon de todo el profesorado del centro, y en
las zonas de atencion (Secretaria, Administracion,
despachos, recibidores), a disposicion de todas las
personas que accedan a ellas.
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En cada aula habra una zona provista de gel hidroalcohdlico, desinfectante, pafios
de papel de limpieza y secado de manos, papelera y papel higiénico. El profesorado
del aula sera el responsable de la correcta utilizacion en el aula

Debera existir un lavado frecuente de manos antes

y después de ir al aseo.

El centro contara con carteleria y sefalizacién que
fomente el cumplimiento y comprension de las
medidas de prevencion e higiene. Esta informacion
se mantendra actualizada segun los criterios de las
autoridades sanitarias.

No podran acudir al colegio las personas que presenten sintomas compatibles con
COVID- 19 o estén en aislamiento domiciliario debido a un diagnéstico por COVID-
19, o que se encuentren en periodo de cuarentena domiciliaria por haber tenido
contacto con alguien diagnosticado de COVID-19 en los 14 dias previos.

Existira toma de temperatura para el alumnado y
el personal del centro en el momento de acceder
al interior del colegio.

El profesorado o alumnado que inicie sintomas,
se retirara a un espacio separado. En el caso de
percibir que la persona gue inicia sintomas esta en
una situacion de gravedad o tiene dificultad para
respirar se avisara al 1-1-2.

Las personas de riesgo para COVID-19 (personas con enfermedad cardiovascular,
incluida hipertension, enfermedad pulmonar cronica, diabetes, insuficiencia renal
crénica, inmunodepresion, cancer en fase de tratamiento activo, enfermedad
hepatica crénica severa, obesidad moérbida (IMC>40), embarazo y mayores de 60
afos) pueden volver al trabajo, siempre que su condicién clinica esté controlada y lo
permita, manteniendo las medidas de proteccién de forma rigurosa.

Los primeros dias de clase se explicaran todas las medidas higiénico-sanitarias que
se deben aplicar por parte del alumnado, en especial las relativas al mantenimiento
de la distancia de seguridad minima, el uso de la mascarilla en caso de no poder
mantener dicha distancia, el lavado de manos, el uso del gel y el protocolo de
desinfeccion.
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4. MEDIDAS ORGANIZATIVAS

a. Entradas y salidas de alumnos: Lugares, horas y normativa

Con caracter general, velaremos por el cumplimiento de las siguientes pautas:

No acudiran al centro educativo aquellas personas que tengan sintomas
compatibles con COVID-19, ya sean parte del alumnado, profesorado u otro
personal, asi como aquellas que se encuentren en aislamiento por diagndstico
de COVID-19 o en periodo de cuarentena por contacto estrecho con un caso
de COVID-19, a tal efecto las familias cumplimentardn una declaracion
responsable.

e Se dispondra del mayor numero posible de accesos al colegio, todos ellos
controlados por personal del centro educativo.

e Durante la entrada y salida del centro, el uso de mascarilla sera obligatorio
para todo el alumnado mayor de 6 afos, salvo las excepciones
contempladas en el apartado 2b del presente documento.

e EIl personal responsable del acompafiamiento en entradas y salidas llevara
mascarilla.

e Se mantendrd la distancia de seguridad en las filas de entrada.

e Mientras se producen las entradas y salidas del alumnado, las puertas de
acceso se mantendran abiertas. Si no fuera posible, sera el responsable del
acompafiamiento, el encargado de abrirlas y/o cerrarlas con una posterior
desinfeccion de manos.

e Se garantizaran entradas y salidas escalonadas. Sera imprescindible el
respeto por la puntualidad en las entradas para garantizar un acceso seguro
para todos. Para ello se han modificado los lugares y horas de entrada de los
diferentes cursos:
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EDUCACION INFANTIL

CURSO ENTRADA SALIDA
1° Infantil Hora de entrada: 9:10 h. Hora de salida: 14:10 h.
Lugar: Puerta de Educacion Infantil Lugar: Puerta de Educacion Infantil

(Rampa) (Rampa)

2° Infantil Hora de entrada: 9:00 h. Hora de salida: 14:00 h.
Lugar: Puerta de Educaciéon Infantil Lugar: Puerta de Educacion Infantil

(Rampa)

3° Infantil Hora de entrada: 8:50 h. Hora de salida: 13:50 h.
Lugar: Puerta adyacente a C/ Marcelo Lugar: Puerta adyacente a C/ Marcelo
Gonzalez Gonzélez
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EDUCACION PRIMARIA

1°EP Hora de entrada: 9:00 h. Hora de salida: 14:00 h.
Lugar: Puerta adyacente a C/ Marcelo Lugar: Puerta adyacente a C/ Marcelo
Gonzélez Gonzélez

2°EP Hora de entrada: 9:10 h. Hora de salida: 14:10 h.
Lugar: Puerta adyacente a C/ Marcelo Lugar: Puerta adyacente a C/ Marcelo
Gonzélez Gonzélez

3°EP Hora de entrada: 9:00 h. Hora de salida: 14:00 h.

Lugar: Puerta acceso a pasillo de 4°, 5° Lugar: Puerta acceso a pasillo de 4°,
y 6° EP (escaleras grandes)
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4° EP Hora de entrada: 9:00 h. Hora de salida: 14:00 h.
Lugar: Puerta acceso a pasillo de 4°, 5° Lugar: Puerta acceso a pasillo de 4°,
y 6° EP (escaleras grandes) 5°y 6° EP (escaleras grandes)

5° EP Hora de entrada: 9:00 h. Hora de salida: 14:00 h.
Lugar: Puerta proxima al campo Lugar: Puerta proxima al campo
exterior de baloncesto exterior de baloncesto

6° EP Hora de entrada: 9:00 h. Hora de salida: 14:00 h.

Lugar: Puerta proxima al campo
exterior de baloncesto

Lugar: Puerta proxima al campo
exterior de baloncesto

MANUAL DE FUNCIONAMIENTO CURSO 2020-2021

11




EDUCACION SECUNDARIA

1°ESO Hora de entrada: 8:10 h. Hora de salida: 14:15 h.
Lugar: Puerta préxima al parking del Lugar: Puerta préxima al parking del
patio patio

2° ESO Hora de entrada: 8:10 h. Hora de salida: 14:15 h.
Lugar: Puerta proxima al campo Lugar: Puerta proxima al campo
exterior de baloncesto exterior de baloncesto

3°ESO
Hora de entrada: 8:10 h. Hora de salida: 14:15 h.
Lugar: Puerta acceso a pasillo de 4°, 5° Lugar: Puerta lateral de Secretaria

y 6° EP (escaleras grandes) (escaleras naranjas)
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4° ESO Hora de entrada: 8:10 h. Hora de salida: 14:15 h.

Lugar: Puerta lateral C/ Arzobispo Lugar: Puerta lateral C/ Arzobispo
Garcia Goldaraz (acceso a escaleras Garcia Goldaraz (acceso a escaleras
moradas) moradas)

Recreo: Las entradas y salidas se
realizaran por la puerta proxima al
campo exterior de baloncesto.

a. Otros accesos al centro educativo

Con caracter general, velaremos por el cumplimiento de las siguientes pautas:

e En caso de retraso, los alumnos de educacion infantil y 1° de EP seran
acompanfados al aula por personal del centro tras avisar en secretaria de su
llegada. El resto del alumnado debera entrar por la puerta principal y
dirigirse a secretaria para tomar su temperatura. Una vez se le selle la
agenda se dirigira a su aula de referencia directamente. Se ruega la
méxima puntualidad con el fin de evitar estas situaciones que retrasan y alteran
el ritmo normal del centro.

e En caso de salida en medio de lajornada, los alumnos seran recogidos por
la persona a cargo en el vestibulo principal tras avisar en secretaria. En
ningln caso los alumnos permaneceran esperando en el vestibulo o en
secretaria. El regreso al centro se hara por la puerta principal.

e En caso de retraso en la recogida al término de la jornada, los alumnos
seran derivados al servicio de continuadores donde las personas a cargo
podran recogerlos a su llegada. En ninglin caso el alumnado podré esperar en
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b.

secretaria o en el vestibulo. Se ruega puntualidad en las salidas para evitar
estas circunstancias.

El aparcamiento del patio estaradisponible alas horas de entraday salida
COMO en cursos anteriores.

El profesorado podré acceder al centro por cualquiera de las puertas de
acceso al edificio. Y en el primer acceso de la jornada acudira a secretaria para
medir su temperatura.

El acceso de personas ajenas al centro se limitara al maximo y toda entrada
debe estar debidamente justificada. Esta entrada se realizaré por la puerta
principal.

En ningun caso esta permitido el acceso al centro por las puertas de
acceso destinadas al alumnado.

Transito y desplazamientos por el centro educativo

Con caracter general, velaremos por el cumplimiento de las siguientes pautas:

Se indicard el sentido de circulacion de pasillos y escaleras con sistemas
de facil comprension. Ademas, se estableceran recorridos e itinerarios fijos
para los desplazamientos mas frecuentes por parte de los alumnos.

Eluso de lamascarilla sera obligatorio en los movimientos de un lugar a otro
del centro por parte de todos los usuarios, a excepciéon de los grupos estables
de convivencia (infantil y 1° E.P.).

Se respetara en todo momento el principio de distanciamiento béasico en los
pasillos, bafios y zonas comunes.

Se minimizaran los desplazamientos lo maximo posible y cuando resulte
imprescindible, asi como el cruce en pasillos y escaleras entre el alumnado.

El flujo del alumnado a los aseos se limitar4 y controlara por parte del
profesorado.

Escalonamiento del uso de pasillos y escaleras en las entradas y salidas del
centro y a la salida y vuelta del recreo.

El uso del ascensor se limitara a una sola persona.

Se sefalizaran en el suelo las vias de acceso y evacuacion.
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C.

Estancia en las aulas: normativa.

Con caracter general, velaremos por el cumplimiento de las siguientes pautas:

Cada grupo tendra un aula de referencia que no sera utilizada por otros
grupos de alumnos y que ocupara la mayor parte de lajornada.

Las aulas de apoyo y refuerzo podran ser utilizadas por diferentes grupos de
personas garantizando las medidas de higiene, desinfeccidn y ventilacién
tras su uso. El mantenimiento de estas medidas sera responsabilidad del
profesor que las esté usando.

Las aulas utilizadas por varios grupos tendran un uso muy limitado y se
llevardn a cabo las medidas de higiene, desinfeccion y ventilacion
establecidas tras cada uso.

Las puertas de las aulas permaneceran abiertas siempre que sea posible.
En caso de necesidad las puertas seran manipuladas Unicamente por el
docente a cargo con la posterior desinfeccion de manos.

Todas las aulas contaran con gel hidroalcohdlico para el uso de docentes
y alumnado.

Se dispondran los puestos escolares priorizando la distribucién cerca de las
paredes. La disposicion del mobiliario debe impedir que el alumnado se sitlue
frente a frente. Se procurara que haya la maxima separacién posible entre la
primera fila y la zona de trabajo del docente (pizarra, pantalla, mesa,...) Se
procurara alejar las mesas de las puertas del aula.

Todo el mobiliario en desuso o innecesario sera retirado del aula.

Se limitard el movimiento en el aula y el acercamiento del docente al
alumnado en la medida de lo posible.

Se ventilara peridédicamente el aula, entre 10 y 15 minutos antes del inicio de
la jornada, al final de cada periodo lectivo, durante el recreo y al finalizar la
jornada.

Se evitara el uso compartido de material escolar. En Educacién Infantil y
Primaria se facilitara un estuche con el material escolar de uso individual
al inicio de curso. Este estuche sera de uso exclusivo en el centro, quedando
prohibido traer material propio de casa. El material de uso compartido debera
ser desinfectado tras cada uso y la posterior higiene de manos.

Se favorecera el uso de herramientas informaticas en todos los cursos y
niveles, de forma que el alumnado y familias las conozcan y manejen;
especialmente en caso de existir periodos de ensefianza no presencial.

o Todo el alumnado, familias y profesores dispondran de acceso a la
plataforma LClbérica al inicio de curso.
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o Todo el alumnado dispondra de direccién de correo electrénico
corporativo (@maristasccv.es) desde el inicio del curso. En el caso de
educacioén infantil y primeros cursos de primaria, estas direcciones
seran gestionadas por las familias de los alumnos. Esta direccion de
correo les da acceso a todas las herramientas que Google ofrece,
incluido Drive y Google Classroom.

o Se favoreceraeluso delaplataforma LClbérica, correo institucional
y Google Classroom / Moodle desde el inicio de curso ya sea en
periodos presenciales o no. De forma que el alumnado y las familias
estén familiarizadas con ellas desde el principio.

o Se fomentard el uso de los recursos digitales de los libros
disponibles desde el inicio de curso.

o Los primeros dias de curso el profesorado se encargara de formar al
alumnado para que puedan ser autbnomos en el uso de todas estas
herramientas y aplicaciones. Se facilitaran los recursos necesarios para
gue las familias con alumnado en edades o situaciones de autonomia
insuficiente puedan conocer y manejar las herramientas y aplicaciones.

e Particularidades de los grupos estables de convivencia:

o Serespetaralalibre circulacion por el aula sin que el uso de mascarilla
resulte obligatorio.

o No seranecesario mantener la distancia de seguridad minima entre
los componentes de los grupos.

o No podran acceder al centro con objetos o juguetes de casa.
e Particularidades de Educacion Infantil:

o Se retiraran aquellos materiales que puedan ser manipulados por varios
alumnos (mufiecos, juegos de construccion...), si no fuera posible en su
totalidad, se estableceran normas de desinfecciéon antes y después
de su utilizacion.

o Se designaran espacios individuales de almacenaje para el material
de uso frecuente de cada alumno y se vigilara la correcta utilizacién,
entrega y recogida del mismo.
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d. Recreos: horarios, zonas y hormativa.

A continuacion, se detallan las zonas y horarios de uso de los diferentes espacios disponibles
para el tiempo de recreo de los diferentes cursos.

1° El Patio de educacioén infantil A: 11.50 Puerta de acceso a
B: 12.15 infantil
2° El A:11.00
B: 11.25
3°El 11.30 Puerta adyacente a C/
Marcelo Gonzélez
1° EP 11.30 Puerta de acceso a 1°
y 2°de primaria
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2°EP Patio de 1°y 2° EP 12.00 | pyerta adyacente a C/
Marcelo Gonzalez
3°EP 12.00 Puerta acceso a
pasillo de 4°,5°y 6°
EP (escaleras
grandes)
4° EP
50 EP 12.00 Puerta préxima al
campo exterior de
baloncesto
6° EP
1° ESO 11.00 Puerta préxima al
parking del patio.
2° ESO
3°ESO Puerta proxima al
campo exterior de
baloncesto.
4° ESO
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Con caracter general, velaremos por el cumplimiento de las siguientes pautas:

Se escalonaran las salidas y regresos del recreo. Cada grupo debera utilizar
los itinerarios y accesos designados para su curso.

Se evitaran lo maximo posible los cruces de alumnos en pasillos y escaleras.

El profesorado que tenga clase antes del recreo acompafiaréa a los alumnos
hasta el patio.

Al terminar el periodo de recreo el alumnado formaré filas en los lugares
designados donde los profesores estardn esperando y acompafaran al aula
correspondiente.

Se respetara en todo caso la distancia de seguridad en los traslados,
salidas y regresos al patio.

Se estableceran zonas fijas de recreo para cada curso o etapa. Los grupos
estables de convivencia tendran asignado un tiempo y zona de recreo
concreto y no compartirdn espacio con otros grupos estables o cursos.

Se reforzaré la vigilancia en los recreos por parte del profesorado.
Se limitaran los juegos de contacto.
Se limitaran los juegos y actividades que impliquen intercambios de objetos.

Se sefializaran los elementos fijos como bancos, mobiliario o juegos para que
no sean utilizados si asi lo indican las autoridades sanitarias.

El uso de mascarilla sera obligatorio.

Los periodos de recreo se adaptaran en horario y duracién para ofrecer las
mejores condiciones.

Con el fin de evitar aglomeraciones y situaciones que puedan suponer un
riesgo, los dias de lluvia todos los alumnos permaneceran en las aulas
bajo la supervision del profesorado.

Sala de profesores

Uso obligatorio de mascarilla siempre.

El aforo de permanencia en la sala de profesores sera de ocho personas en
mesa, cuatro en ordenadores y uno en la fotocopiadora.

Limitar el transito por la sala de profesores a lo minimo imprescindible.
Evitar sentarse en puestos frente a frente.

Las sillas utilizadas deberan retirarse de la mesa tras su uso para que el
personal de limpieza pueda identificarlas y proceder a su desinfeccion.

Todo el material deusocomun (I | aves, materi al de
debera ser desinfectado antes y después de su uso. Se dispondra de material
de desinfeccion en la sala para este fin.

Se ventilara con frecuencia el espacio.
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e Siempre que sea posible se mantendran las puertas abiertas. En caso de
manipulacién se debera proceder a la posterior desinfeccién de manos.
Se dispondra de dosificador de gel hidroalcohdlico en la sala de profesores.
Antes y después del intercambio de documentos, papeles y otros objetos y
materiales se debe proceder al correcto lavado y desinfeccion de manos.

e Antes y después de manipular la fotocopiadora, proceder a la correcta
desinfeccion de manos

f. Reuniones de profesores

Se utilizardn espacios lo mas amplios posibles para las reuniones entre
profesores. Se podran utilizar las aulas para este fin. Ademas, se habilitardn
nuevos espacios de reunion para grupos de profesores en la zona nueva
mientras no se ponga en marcha la FP.

Estos espacios de reunién deben seguir las mismas pautas de actuaciéon que
otros espacios comunes del centro:

Uso de mascarilla.
Evitar situarse frente a frente con otros profesores.
Después del intercambio de material, objetos o documentacion,
proceder a la correcta desinfeccion de manos. Minimizar estos
intercambios lo maximo posible.

e Apartar las sillas usadas para que el servicio de limpieza pueda
proceder a su correcta desinfeccion.

e Ventilar el espacio de reunion antes y después de su uso.

g. Otros espacios del centro

Como norma general todos los espacios de uso compartido del centro o que
dispongan de transito de personas deberan cumplir las pautas basicas de
higiene y seguridad.

Despachos y aulas de apoyo y refuerzo

Uso de mascarilla.

Evitar situarse frente a frente.

Después del intercambio de material, objetos o documentacion,
proceder a la correcta desinfeccion de manos. Minimizar estos
intercambios lo maximo posible.

No se recomienda el uso de guantes.

Cada persona debe encargarse del mantenimiento en condiciones
saludables de su puesto de trabajo. Bajo esta premisa si un
profesional presta asistencia en un mismo espacio a varias personas
de manera consecutiva se desinfectaran las superficies utilizadas y se
ventilara la sala durante 5 minutos tras cada uso.

e Mobiliario libre de elementos que dificulten la limpieza.
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Aulas de psicomotricidad.

Se habilitara un segundo aula de psicomotricidad en una de las aulas
vacias para uso exclusivo en educacion infantil. Estas aulas podran usarse 2
veces al dia, una antes y otra después del recreo.

El uso de material durante estas sesiones debe ser el minimo e
imprescindible y proceder a su desinfeccién tras su uso. Se evitard,
siempre que sea posible, el intercambio directo de material entre los alumnos.
El alumnado debera lavarse las manos antes y después de cada sesion con el
fin de minimizar el riesgo de contagio.

Aula de musica.

La sesion de mdusica se realizara, siempre que sea posible y de forma
ordinaria en el aula de referencia de cada grupo. El aula de musica sélo
podra ser usada por un grupo cada dia previa reserva en la intranet. Al finalizar
la sesién cada alumno debe proceder a la desinfecciéon de su puesto y el
material utilizado.

Aulas de desdobles.

Los alumnos de 5° y 6° de EP dispondran de un aula en la zona nueva
para el desdoble de ciencias en castellano. Este aula sera de uso exclusivo
de estos alumnos y para este fin. De igual manera, cada curso de ESO tendra
asignada un aula que sera utilizada en exclusiva por los alumnos de ese curso
para aquellas materias que requieran desdoble. Al terminar cada sesion,
los alumnos deberan proceder ala correcta desinfeccién de sus puestos
escolares. El profesorado que haga uso de estos espacios debera hacerse
responsable de su mantenimiento en condiciones saludables. Para ello se
encargara de cuidar las medidas de higiene y desinfeccién del puesto de
trabajo, del material utilizado durante las sesiones y de velar por el correcto
uso y cuidado por parte del alumnado. El aula debe ventilarse durante 5
minutos antes y después de su uso.

Taller de tecnologia

Se limitard a dos usos al dia exclusivos de la asignatura de Tecnologia. Se
minimizara el uso de material de uso comunitario en la medida de lo posible.
En caso de ser inevitable su uso, el docente velara por su uso correcto y
por el mantenimiento de las medidas de seguridad e higiene adecuadas.
Se procedera a la limpieza y desinfeccién diaria en la mitad de la mafiana.

Polideportivo, frontén, cuartos de material y vestuarios.

Al comenzar el curso se disefiara un horario de utilizacién de estos espacios
gue seran de uso exclusivo para las clases de educacion fisica. De esta
forma, queda prohibido su uso durante los recreos.

Se priorizara la actividad deportiva individual que permita el mantenimiento
de la distancia de seguridad. El material deportivo utilizado de uso comunitario
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debera evitarse en la medida de lo posible. En caso de resultar su uso
imprescindible, el profesor asegurara su correcta desinfeccién de manera
regular. Se debe valorar siempre la ecuacion riesgo-beneficio del uso de este
tipo de material.

El profesor seré el Unico responsable de sacar y recoger el material. En
caso de necesitar ayuda se asegurard de que el alumnado cumpla con las
medidas de seguridad e higiene necesarias y evitara conductas de riesgo.

Los dias de educacioén fisica los alumnos acudirdn con laropa adecuada
al centro, de esta manera queda prohibido el uso de los vestuarios.

Aula de informética 1

Se limitard a dos usos al dia exclusivos de las asignaturas de TIC y
tecnologia. Se procederd a la limpieza y desinfeccién en la mitad de la
mafiana.

Aula de informética2y 3

Se limitard a un uso al dia exclusivo de las asignaturas de TIC, Tecnologia
y Laboratorio de ciencias.

Laboratorio de quimica, fisicay biologiay geologia

La asignhatura de laboratorio tendra dos horas prefijadas cada semana. El
resto de asignaturas de ciencias podran hacer uso una vez al dia previa
reserva del espacio en la plataforma.

Agora

Podréa ser usada a partir de 2° de EP Unicamente por un grupo de alumnos
al dia, previa reserva en la intranet colegial.

Aula Rosey

Su uso estara limitado con una desinfeccién por parte del servicio de limpieza
al dia. Se minimizara el uso de material comunitario y en caso de resultar
su uso imprescindible, el profesor asegurara su correcta desinfeccion tras su
uso. Se debe valorar siempre la ecuacion riesgo-beneficio de estas situaciones.
No podran usarse elementos de dificil desinfeccién tras su uso, como la
piscina de bolas.

Salon de actos y sala de reuniones
Se limitara a un uso al dia previa reserva del espacio en la intranet colegial.
Sala de interioridad

Podréa ser usada a partir de 2° de EP Unicamente por dos grupos de alumnos
al dia.
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El equipo de animacion disefiara una distribucién de uso y de reserva del
espacio.

Recibidores

No podran ser utilizados con alumnos o familias. Se acondicionardan como
espacio de trabajo individual del profesorado. El profesorado que haga uso de
estos espacios debera hacerse responsable de su mantenimiento en
condiciones saludables.

h. Entrevistas y atencion a familias

La atencion a familias se realizara siempre con cita previa. Se utilizaran
preferiblemente las aulas, despachos u otros espacios especialmente
acondicionados para ello de forma que se puedan mantener las distancias
minimas de seguridad y ventilaciéon. En ningln caso podran utilizarse los
recibidores para este fin.

Cada persona debe encargarse del mantenimiento en condiciones
saludables de su puesto de trabajo. Bajo esta premisa si un profesional
presta asistencia en un mismo espacio a varias personas de manera
consecutiva se desinfectaran las superficies utilizadas y se ventilara la sala 5
minutos tras cada uso.

En cualquier caso, el docente fomentara el intercambio de informacion de
manera telematica, usando para ello las herramientas que la plataforma
LCibérica ofrece: comunicados, anuncios e incidencias regulares.

i. Secretariay administracion

El horario de atencién de la secretaria y administracion del centro sera de
08:00 h. a 14:00 h. y de 16:00 h. a 18:00 h. Se ruega que siempre que sea
posible se realicen las consultas de forma teleméatica o telefénica. En caso
de necesidad el acceso a estos espacios se realizara por la puerta principal del
centro evitando los momentos de entrada de alumnos en la medida de lo
posible. Para aquellos tramites o gestiones que requieran de un tiempo
prolongado de estancia en cualquiera de estos dos espacios, se solicitara cita
previa siempre gue sea posible.

j. Bafos: Acceso y normativa

Se limitara el uso de los aseos por personas ajenas al centro, usando aseos
distintos al alumnado y personal del centro, por ello quedaran definidos los
aseos disponibles para cada grupo de usuarios. De esta manera el personal
del centro usaré los aseos situados frente a la sala de profesores y en la
zona de trabajo del profesorado, las personas ajenas al centro los aseos
situados en el vestibulo y el alumnado el resto de aseos asignados a cada
zona del centro.
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Se limitara el nUmero de personas en el interior de los bafios para garantizar la
distancia de seguridad minima. Los alumnos no podran acudir en parejas o
en grupos y no podran permanecer a la espera dentro del servicio.

Se limpiaran, desinfectaran, ventilaran y vaciaran papeleras al menos 6 veces
al dia. Cada una de esas limpiezas quedara registrada (hora y responsable) en
un lugar visible del bafio por la persona responsable de realizar la limpieza del
mismo. Ademas, se asegurara que la dotacidén de jabon y papel sea suficiente
ya que sera obligatorio el lavado y secado de manos antes y después del
uso de los WC.

k. Espacios pararepartidores

Los repartidores que realicen entregas o recogidas de productos en el centro,
tendran que avisar de su llegada al centro con anterioridad. Una vez en el
centro, tendran que dejar el paquete delante de la recepcién-secretaria del
centro aplicando las medidas de distanciamiento y de higiene definidas para
personas ajenas al centro y ya descritas en apartados anteriores.

Se extremaran las medidas de higiene personal al manipular los paquetes por
parte del personal del centro autorizado para ello (recepcién, secretaria,
administracién y mantenimiento). Tras la recogida de los mismos, se lavaran
siempre las manos. Estas medidas se complementaran con la utilizacion de
guantes de proteccién siguiendo las indicaciones del Ministerio de Sanidad.

I. Comedor escolar: zonas, normativa y horarios.

Establecemos una organizacion del comedor escolar que garantiza las
medidas de higiene y el distanciamiento de 1,5 metros entre el alumnado.
Para ello, hemos ampliado la zona de comedor a dos espacios. Se trata de
dos salas contiguas con diferentes accesos, separadas por un tabique y
comunicadas por una puerta:

0 Uno de los espacios sera el comedor de los alumnos pertenecientes
alos grupos estables de convivencia. La distribucién de los puestos
en esta sala garantizara la distancia de 1,5 metros entre los diferentes
grupos.

o0 El otro espacio sera para el resto del alumnado.

Nuestro servicio de comedor es ofrecido por SERUNION, una empresa que
cuenta con la certificacion en medidas COVID.

En principio, estableceremos dos turnos de comedor. En funcién del nUmero
de beneficiarios de este servicio, podremos acomodar el mismo a uno o dos
turnos.

El acceso a ambos espacios se organizara de manera que se eviten las
aglomeraciones y el cruce del alumnado. Estan definidos y sefializados los
recorridos de entradas y salidas.
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Alumnos pertenecientes a los grupos estables de convivencia.

Antes de entrar en el comedor, los alumnos se habran lavado y secado las
manos en los bafios que tendran asignados en funcién del curso o etapa
educativa a la que pertenezcan. En concreto, los alumnos de El se lavaran las
manos en los bafios de sus aulas y los monitores de comedor de los grupos
estables se encargaradn de acompafarles y situarles en el comedor. Los de 1°
de EP seran acompafados al bafio que esté frente a las clases de 3° de El por
un profesor.

El alumnado entrara en el comedor y ocupara el lugar que les corresponda a
cada uno. En su puesto fijo para todo el afio, encontraran la bandeja y los Utiles
necesarios para comer.

Cada monitor de comedor sera el encargado de servir en mesa a las
personas que tenga asignadas. También se encargara de vaciar las bandejas
y limpiar las mesas.

En los casos en que sea necesario ayudar al alumno para que tome su comida,
el personal debera llevar mascarilla y seguira las normas de higiene de
manos definidas.

Los alumnos abandonaran el comedor con uno de los monitores y se dirigiran
a los espacios del patio correspondiente al curso al que pertenecen. En caso
de lluvia, los alumnos de los grupos burbuja estaran en las salas de
psicomotricidad. Lo haran por los recorridos indicados y se lavaran las manos
en los aseos que les correspondan.

El resto de alumnos.

El alumnado entrara en el comedor, se lavara las manos y ocupara el lugar que
les corresponda a cada uno. En su puesto fijo para todo el afio, encontraran la
bandeja y los Utiles necesarios para comer.

Cada monitor de comedor sera el encargado de servir en mesa a las
personas que tenga asignadas. También se encargara de vaciar las bandejas
y limpiar las mesas.

Se realizara la limpieza y desinfeccion, con los productos y pautas sefialadas
por las autoridades sanitarias, entre cada turno de comida y sera obligatorio la
higienizacion de todos los elementos de contacto. Se ventilard el comedor entre
turnos y tras el servicio, antes de la llegada del alumnado.

El servicio de comedor comenzara una vez terminadas las clases y finalizara
a las 16:00 horas. La recogida se realizara hasta las 15:00 horas en el
comedor y después de esa hora en el patio. El acceso al centro para recoger
a los nifios entre las 15:00 y las 16:00 horas ser& por la puerta morada (en la
gue se encuentra la tienda de Biblomar); a través de la cual se accedera a la
zona de comedor y al patio. A las 16:00 horas se abrird la puerta del patio y
se podra recoger a los alumnos directamente en este lugar.
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m. Madrugadores y continuadores: zonas, normativa y horarios.

Establecemos una organizacién de estos servicios que garantiza las medidas
de higiene y seguridad.

Para madrugadores, se utilizaran las zonas de comedor. Se trata de dos salas
contiguas con diferentes accesos, separadas por un tabique y comunicadas
por una puerta:

0 Uno de los espacios sera el comedor de los alumnos pertenecientes
alos grupos estables de convivencia. La distribucion de los puestos
en esta sala garantizara la distancia de 1,5 metros entre los diferentes
grupos.

El otro espacio seré para el resto del alumnado y garantizara la
distancia de 1,5 metros entre ellos.

El acceso a ambos espacios se realizard por la puerta de Infantil y se les
tomara la temperatura al llegar al aula.

La recepcion del alumnado que disfrute del servicio de madrugadores se
realizara en la zona de acceso de educacion infantil desde las 7:30h. en la
puerta de las salas asignadas.

Los alumnos pertenecientes a los grupos estables de convivencia que hagan
uso del servicio de continuadores, lo haran en un aula especifica para ellos
y guardando la distancia de seguridad entre los alumnos de los diferentes
grupos.

El resto de alumnos que disfrute del servicio de continuadores se realizara
directamente en la biblioteca en el tramo horario entre las 14:00 horas y las
15.00 horas.

n. Actividades complementarias y extraescolares

La supresién de actividades complementarias y extraescolares durante el primer
trimestre del curso, el desarrollo de las mismas en el segundo y tercer trimestres se
supeditard a las circunstancias sanitarias del momento.
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